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CORSO MICROSOFT EXCEL
Livello Infermedio + Avanzato
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OBIETTIVI DEL CORSO

Il corso sirivolge a tutte le persone interessate a consolidare e approfondire le proprie
conoscenze sulla gestione dei fogli elettronici di Microsoft Excel, affrontando le funzionalitd
avanzate piu utilizzate.

PREREQUISITI

E richiesta una conoscenza base di Excel o aver frequentato il nostro
corso “Microsoft Excel — Livello BASE".

RICHIEDI LA CONSULENZA DI UN NOSTRO ESPERTO

Chiama il 049 807.1490 oppure scrivi a corsi@optimasolutions.it
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PROGRAMMA DEL CORSO

MICROSOFT EXCEL — LIVELLO INTERMEDIO + AVANZATO (24 ore)

—_

. Interfaccia (riepilogo)

2. Opzioni di Excel

3. Ricerca e Sostituzione Dati (riepilogo e approfondimenti)
4. Gestione degli elenchi di dati (cenni sui Database in Excel)
5. Ordinamento Dati personalizzato

6. Bloccare, sbloccare titoli di righe e/o colonne (Blocca Riquadri)
7. Riempimento Automatico (riepilogo e approfondimenti)

8. Elenchi personalizzati

9. Note e Commenti

10. Riferimenti di cella (riepilogo)

11. Formule (riepilogo)

12. Funzioni (riepilogo)

13. Excursus su alcune Funzioni avanzate piu usate

14. Rimuovi duplicati

15. Anteprima suggerimenti

16. Riferimenti circolari

17. Strutturare (raggruppare) i dati

18. Testo in colonne

19. Importare dati da CSV, Internet, altre fonti

20. Convalida dei Dati

21. Filtri

22. Formattazione Automatica: Stili, Tabella, Formattazione Condizionale
23. Significato dei Valori di Errore

24. Integrare il foglio di Excel in Microsoft Word
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25. Stampa in Excel (approfondimenti)
26. Grafici (riepilogo e approfondimenti)
27.Tabelle Pivot

28. Grafici Pivot

29. Macro (esclusa programmazione in VBA)

N.B. Il programma qui presentato & prevalentemente orientativo.
Potranno quindi esservi apportate modifiche anche sostanziali prima e durante
I'effettivo svolgimento del Corso.
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